FACIC
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS DE CRUZEIRO

Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC

Atuando como centro de documentacéo e informacédo da Faculdade, a Biblioteca
estara a servico do corpo docente, discente, do pessoal técnico-administrativo e da
comunidade local. Para a comunidade interna o acesso sera livre, mediante a

comprovacéao da vinculacao a Faculdade.
Espaco fisico

Como oOrgéo suplementar, a Biblioteca est& vinculada & Diretoria da Faculdade de
Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC, mantendo relacionamento sistémico com o0s
demais setores e constituindo-se em ferramental de apoio as atividades fins de ensino,
pesquisa e extensao da Instituicdo. Assim, oferece a comunidade académica, o suporte
informacional necessario ao desenvolvimento dos cursos.

As instalagbes para o acervo do curso superior, em fase de solicitagdo de
autorizacdo para funcionamento, apresentam condi¢cdes adequadas quanto a area fisica,
acervo de livros, periddicos especializados, fitas de video e CD-ROMs, bem como
moderna gestdo e informatizagdo do acervo, pautada em politica de atualizacdo e
expansao do acervo, além do acesso as redes de informagéo.

O mobiliario da Biblioteca € adequado e moderno, de acordo com 0s principios
recomendados para as bibliotecas universitarias. O acervo estd acomodado em estantes,
devidamente distribuido em colecdes especificas. Os periddicos especializados contam
com estantes expositoras para os titulos correntes.

As instalacOes para estudos individuais sdo adequadas no que se refere ao espaco
fisico, mobiliario, ventilacdo e refrigeracdo, iluminacdo e acessibilidade. Os cursos a
serem oferecidos pela Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC terdo a sua
disposicao salas suficientes para atender as necessidades dos alunos.

Os estudos em grupo contardo também com adequadas instalagcfes (espaco fisico,
mobiliario, ventilacdo e refrigeracdo, iluminacdo e acessibilidade). A infra-estrutura

existente atende as necessidades que surgirdo com a implantacao dos cursos solicitados.
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A Biblioteca mantém o acervo bibliografico acessivel aos alunos, professores e
funcionarios da Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro. A area total da Biblioteca é
de 112,14m2.

Instalacdes para o acervo

A Biblioteca possui boa iluminacdo natural, acrescida com iluminacao artificial
fluorescente, a ventilacéo é artificial com a utilizacdo de condicionadores de ar, sendo que

a cor das paredes em tons claros, do teto ao piso, amplia a luminosidade do ambiente.

InstalacOes para estudo em grupo.

A Biblioteca possui sala de leitura em grupo, com mobiliario adequado que atende

adequadamente as necessidades dos alunos e professores.

Acervo Geral

O acervo para atendimento as necessidades de documentacdo e informacdo dos
Cursos deve ser constituido de livros basicos e complementares da area profissional para
as disciplinas da estrutura curricular, periddicos especializados, obras de referéncia e
materiais especiais.

Para a implantac&o dos cursos de graduacao, a Instituicdo prevé a compra de livros
em quantidade suficiente para atender as exigéncias do Ministério da Educacéo.

. LIVROS
Previsao Titulos Volumes

1° Ano 216 1.620
2° Ano 216 1.620
3° Ano 216 1.620
4° Ano 216 1.620

TOTAL 864 6.480
Periddicos 15
Jornais 2
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O acervo serd constantemente atualizado, por indicacdo dos coordenadores de
cursos, dos professores, da diretoria, de catdlogo de editoras e em razao de novas
edicdes. As assinaturas dos peridédicos serdo sempre ampliadas, de acordo com as

indicagBes, levando-se em consideracdo os projetos de ensino, pesquisa e extensao.

Informatizacdo

A informatizacdo da biblioteca mereceu especial destaque no projeto global de
criacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC, em vista da consciéncia
de que é preciso adotar uma politica agressiva e imediata, no que diz respeito a aquisicado
de equipamentos - computadores e periféricos - e a contratacdo de pessoal técnico e
operadores qualificados, em beneficio dos padrbes de desempenho institucional e do
publico usuéario.

Os alunos dos cursos da Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC
dispordo de wuma gama de servicos informatizados do Sistema Biblioteca
(Multiusuério/Cliente/Servidor) como:

0 conexdo com instituicbes similares, via Internet, para facilitar pesquisas
bibliogréficas, Programa de Comutagdo Bibliografica - COMUT, Servico de Consulta a
Bases de CD ROM, Sistema Automatizado de Bibliotecas - SIB-1, PROSSIGA, entre
outros em processo de implantacao;

0 identificacdo do usuario informatizada, o que agiliza o atendimento;

o programa de fichario de cabecalho de assunto para possibilitar ao usuario a
busca de temas e de pesquisas;

0 programa de localiza¢&o do titulo pelo assunto e pelo autor.

A biblioteca dispora de infra-estrutura de rede que a liga a setores administrativos,
com acesso a outros sistemas corporativos através da Intranet. A Faculdade de Ciéncias
Humanas de Cruzeiro - FACIC contard com Provedor proprio, com acesso direto, mas
controlado, do usuéario aos servicos informatizados conectados a seu barramento de
redes.
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Base de Dados

A biblioteca disponibilizara as seguintes Bases de Dados: COMUT/ PROSSIGA /
Base de Dados EBSCO nas areas de Administracdo em 2006 e ampliarda o acervo na

medida da implantacdo de novos cursos.

Politica de aquisi¢do, expansdo e atualizagdo

A Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC aprovou politicas de
expansdo e de atualizacdo do acervo bibliografico calcadas em recomendacbes das
Comissfes de Especialistas do MEC e a partir da consciéncia de que a biblioteca é setor
primordial para se obter um bom patamar de desempenho.

As diretrizes basicas que orientam o enriquecimento e a atualizagdo da bibliografia
a disposicao dos usuarios, estdo assim sumarizadas:

0 consignacdo de recursos anuais no Planejamento Econbémico - Financeiro,
para aquisicao de titulos e de periodicos, nos quatro primeiros anos de instalacdo da IES.
Para os anos subseqientes, sera elaborada nova previsdo de recursos para atender a
demanda decorrente do natural crescimento institucional, a criacdo de novos cursos e/ou
de novas turmas;

0 reunibes periddicas com professores e alunos para indicacdo de titulos de
bibliografia basica das disciplinas do curso interessado ou de areas conexas, seguindo-se,
na elaboracdo das listas, as referéncias adotadas pela ABTN. As indicagbes serao
encaminhadas para analise do setor competente;

0 levantamento das estatisticas sobre a demanda dos titulos disponiveis nas
estantes, para avaliar do grau de aceitacdo entre os usuarios;

o consultas periodicas a professores e alunos, para indicacdo de titulos que
alarguem o acervo das matérias/disciplinas de Conhecimentos de Formacdo Geral de
Natureza Humanistica e Social, de Conhecimentos de Formacédo Profissional Basica, de
Conhecimentos de Formacdo Profissional Especifica e de Conhecimentos
Optativos/Eletivos, de cada curso ministrado na Faculdade;

o verificagdo - a cargo da Direcdo da Biblioteca - de catalogos de livrarias e

editoras, para conhecer os novos lancamentos, seja de livros, seja de periddicos e
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posterior discussdao com os professores e alunos sobre o encaminhamento de novos
pedidos;

0 intercambio epistolar com editoras e livrarias, inclusive com solicitacdo de
exemplares em regime de consignacao, para conhecimento do corpo docente;

0 celebracdo de convénios com instituicdes similares, com vistas a permuta de
livros e periddicos e a troca de experiéncias de gestao de biblioteca;

o convites a editoras e livrarias para que utilizem espacos de convivéncia
internos, com exposicao de livros, revistas e material bibliotecario;

0 avaliacdo anual do sistema de catalogacdo e disposicdo do acervo nas
estantes, tendo em vista a otimiza¢ao dos servigos.

Para o atendimento ao usudrio, no primeiro ano de autorizagcdo de cada curso,
serdo disponibilizados dois titulos para a bibliografia basica, para cada disciplina do
curriculo pleno. Ndo computados, nesse padréo, os titulos de conhecimentos gerais e de

matérias/disciplinas de areas conexas.
Servigos

A Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Humanas de Cruzeiro - FACIC atendera ao
publico interno, alunos e professores dos diferentes cursos mantidos pela Instituicdo e
para consultas nas dependéncias da Biblioteca.

O usuario terd acesso a terminais de computadores, através dos quais pode
consultar o acervo e solicitar o livro pretendido para empréstimo, existindo a possibilidade
de reserva.

A leitura na Biblioteca sera franqueada aos usuarios, devendo as obras
consultadas serem deixadas sobre o balcdo da mesma, inclusive para fins estatisticos de
consulta.

Alunos, professores e funcionarios poderao retirar por empréstimo: professores
cinco obras, alunos e funcionarios trés obras, com prazo estipulado para devolucao ou
renovacdo. O prazo de empréstimo podera ser renovado, desde que ndo haja pedido de

reserva.
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Horario de funcionamento

A biblioteca estaré disponivel aos seus usuarios nos seguintes horarios:
- de segunda a sexta-feira, das 9h as 12, das 13h30min as 17h e das 18h as 22h;

- aos sabados, das 8h as 12h.

Servico de acesso ao acervo

A Biblioteca podera ser utilizada pelos corpos docente, discente e técnico-
administrativo.

A Faculdade alinha as seguintes facilidades e condi¢cdes de acesso aos servigcos da
Biblioteca:

0 sistema de acesso restrito ao pessoal autorizado e qualificado, para
consulta do usuario ao acervo (estantes);

o consulta a obras de referéncia restrita ao recinto da Biblioteca, ressalvados
0s casos de expressa autorizacédo de quem de direito;

0 espaco fisico para consulta individual e para trabalho em grupo;

0 servico de reserva, N0s casos em que a procura é superior ao numero de
exemplares disponiveis;

0 servico de reprografia que funciona no recinto da Biblioteca, sob a
responsabilidade de pessoal qualificado;

0 servico de orientacdo para pesquisas bibliogréficas.

o orientacdo e encaminhamento do usuario a outras instituicbes similares,
guando necessario;

0 convénios para facilitar o empréstimo de exemplares entre bibliotecas;

0 ficha de identificacdo e responsabilidade do usuéario no que se refere ao uso
do patriménio da Biblioteca;

Q servigo de infra - estrutura tecnologica;

0 empréstimo domiciliar.
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