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Biblioteca da Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC 

Atuando como centro de documentação e informação da Faculdade, a Biblioteca 

estará a serviço do corpo docente, discente, do pessoal técnico-administrativo e da 

comunidade local. Para a comunidade interna o acesso será livre, mediante a 

comprovação da vinculação a Faculdade. 

Espaço físico 

Como órgão suplementar, a Biblioteca está vinculada à Diretoria da Faculdade de 

Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC, mantendo relacionamento sistêmico com os 

demais setores e constituindo-se em ferramental de apoio às atividades fins de ensino, 

pesquisa e extensão da Instituição. Assim, oferece à comunidade acadêmica, o suporte 

informacional necessário ao desenvolvimento dos cursos. 

As instalações para o acervo do curso superior, em fase de solicitação de 

autorização para funcionamento, apresentam condições adequadas quanto à área física, 

acervo de livros, periódicos especializados, fitas de vídeo e CD-ROMs, bem como 

moderna gestão e informatização do acervo, pautada em política de atualização e 

expansão do acervo, além do acesso às redes de informação.  

O mobiliário da Biblioteca é adequado e moderno, de acordo com os princípios 

recomendados para as bibliotecas universitárias. O acervo está acomodado em estantes, 

devidamente distribuído em coleções específicas. Os periódicos especializados contam 

com estantes expositoras para os títulos correntes.  

As instalações para estudos individuais são adequadas no que se refere ao espaço 

físico, mobiliário, ventilação e refrigeração, iluminação e acessibilidade. Os cursos a 

serem oferecidos pela Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC terão a sua 

disposição salas suficientes para atender às necessidades dos alunos.  

Os estudos em grupo contarão também com adequadas instalações (espaço físico, 

mobiliário, ventilação e refrigeração, iluminação e acessibilidade). A infra-estrutura 

existente atende às necessidades que surgirão com a implantação dos cursos solicitados.  
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A Biblioteca mantém o acervo bibliográfico acessível aos alunos, professores e 

funcionários da Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro. A área total da Biblioteca é 

de 112,14m². 

 

Instalações para o acervo  

A Biblioteca possui boa iluminação natural, acrescida com iluminação artificial 

fluorescente, a ventilação é artificial com a utilização de condicionadores de ar, sendo que 

a cor das paredes em tons claros, do teto ao piso, amplia a luminosidade do ambiente. 

 

Instalações para estudo em grupo. 

A Biblioteca possui sala de leitura em grupo, com mobiliário adequado que atende 

adequadamente às necessidades dos alunos e professores. 

 

Acervo Geral 

O acervo para atendimento às necessidades de documentação e informação dos 

Cursos deve ser constituído de livros básicos e complementares da área profissional para 

as disciplinas da estrutura curricular, periódicos especializados, obras de referência e 

materiais especiais. 

Para a implantação dos cursos de graduação, a Instituição prevê a compra de livros 

em quantidade suficiente para atender às exigências do Ministério da Educação. 

 

LIVROS Previsão 
Títulos Volumes 

1º Ano 216 1.620 
2º Ano 216 1.620 
3º Ano 216 1.620 
4º Ano 216 1.620 

TOTAL 864 6.480 
Periódicos 15 --- 
Jornais 2 --- 
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O acervo será constantemente atualizado, por indicação dos coordenadores de 

cursos, dos professores, da diretoria, de catálogo de editoras e em razão de novas 

edições. As assinaturas dos periódicos serão sempre ampliadas, de acordo com as 

indicações, levando-se em consideração os projetos de ensino, pesquisa e extensão. 

 
Informatização 

A informatização da biblioteca mereceu especial destaque no projeto global de 

criação da Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC, em vista da consciência 

de que é preciso adotar uma política agressiva e imediata, no que diz respeito à aquisição 

de equipamentos - computadores e periféricos - e à contratação de pessoal técnico e 

operadores qualificados, em benefício dos padrões de desempenho institucional e do 

público usuário. 

Os alunos dos cursos da Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC 

disporão de uma gama de serviços informatizados do Sistema Biblioteca 

(Multiusuário/Cliente/Servidor) como: 

 conexão com instituições similares, via Internet, para facilitar pesquisas 

bibliográficas, Programa de Comutação Bibliográfica - COMUT, Serviço de Consulta a 

Bases de CD ROM, Sistema Automatizado de Bibliotecas - SIB-1, PROSSIGA,  entre 

outros em processo de implantação; 

 identificação do usuário informatizada, o que agiliza o atendimento; 

 programa de fichário de cabeçalho de assunto para possibilitar ao usuário a 

busca de temas e de pesquisas; 

 programa de localização do título pelo assunto e pelo autor. 

A biblioteca disporá de infra-estrutura de rede que a liga a setores administrativos, 

com acesso a outros sistemas corporativos através da Intranet. A Faculdade de Ciências 

Humanas de Cruzeiro - FACIC contará com Provedor próprio, com acesso direto, mas 

controlado, do usuário aos serviços informatizados conectados a seu barramento de 

redes. 
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Base de Dados 

A biblioteca disponibilizará as seguintes Bases de Dados: COMUT/ PROSSIGA / 

Base de Dados EBSCO nas áreas de Administração em 2006 e ampliará o acervo na 

medida da implantação de novos cursos. 

 

Política de aquisição, expansão e atualização 

A Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC aprovou políticas de 

expansão e de atualização do acervo bibliográfico calcadas em recomendações das 

Comissões de Especialistas do MEC e a partir da consciência de que a biblioteca é setor 

primordial para se obter um bom patamar de desempenho.  

As diretrizes básicas que orientam o enriquecimento e a atualização da bibliografia 

à disposição dos usuários, estão assim sumarizadas: 

 consignação de recursos anuais no Planejamento Econômico - Financeiro, 

para aquisição de títulos e de periódicos, nos quatro primeiros anos de instalação da IES. 

Para os anos subseqüentes, será elaborada nova previsão de recursos para atender a 

demanda decorrente do natural crescimento institucional, a criação de novos cursos e/ou 

de novas turmas; 

 reuniões periódicas com professores e alunos para indicação de títulos de 

bibliografia básica das disciplinas do curso interessado ou de áreas conexas, seguindo-se, 

na elaboração das listas, as referências adotadas pela ABTN. As indicações serão 

encaminhadas para análise do setor competente; 

 levantamento das estatísticas sobre a demanda dos títulos disponíveis nas 

estantes, para avaliar do grau de aceitação entre os usuários; 

 consultas periódicas a professores e alunos, para indicação de títulos que 

alarguem o acervo das matérias/disciplinas de Conhecimentos de Formação Geral de 

Natureza Humanística e Social, de Conhecimentos de Formação Profissional Básica, de 

Conhecimentos de Formação Profissional Específica e de Conhecimentos 

Optativos/Eletivos, de cada curso ministrado na Faculdade; 

 verificação - a cargo da Direção da Biblioteca - de catálogos de livrarias e 

editoras, para conhecer os novos lançamentos, seja de livros, seja de periódicos e 
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posterior discussão com os professores e alunos sobre o encaminhamento de novos 

pedidos; 

 intercâmbio epistolar com editoras e livrarias, inclusive com solicitação de 

exemplares em regime de consignação, para conhecimento do corpo docente; 

 celebração de convênios com instituições similares, com vistas a permuta de 

livros e periódicos e a troca de experiências de gestão de biblioteca; 

 convites a editoras e livrarias para que utilizem espaços de convivência 

internos, com exposição de livros, revistas e material bibliotecário; 

 avaliação anual do sistema de catalogação e disposição do acervo nas 

estantes, tendo em vista a otimização dos serviços. 

Para o atendimento ao usuário, no primeiro ano de autorização de cada curso, 

serão disponibilizados dois títulos para a bibliografia básica, para cada disciplina do 

currículo pleno. Não computados, nesse padrão, os títulos de conhecimentos gerais e de 

matérias/disciplinas de áreas conexas.  

Serviços 

A Biblioteca  da Faculdade de Ciências Humanas de Cruzeiro - FACIC atenderá  ao 

público interno, alunos e professores dos diferentes cursos mantidos pela Instituição e 

para consultas nas dependências da Biblioteca. 

O usuário terá acesso a terminais de computadores, através dos quais pode 

consultar o acervo e solicitar o livro pretendido para empréstimo,  existindo a possibilidade 

de reserva. 

A leitura na Biblioteca será franqueada aos usuários, devendo as obras 

consultadas serem deixadas sobre o balcão da mesma, inclusive para fins estatísticos de 

consulta. 

Alunos, professores e funcionários poderão retirar por empréstimo: professores 

cinco obras, alunos e funcionários três obras, com prazo estipulado para devolução ou 

renovação. O prazo de empréstimo poderá ser renovado, desde que não haja pedido de 

reserva. 
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Horário de funcionamento 

A biblioteca estará disponível aos seus usuários nos seguintes horários: 

- de segunda à sexta-feira, das 9h às 12, das 13h30min às 17h e das 18h às 22h; 

- aos sábados, das 8h às 12h. 

 
Serviço de acesso ao acervo 

A Biblioteca poderá ser utilizada pelos corpos docente, discente e técnico-

administrativo. 

A Faculdade alinha as seguintes facilidades e condições de acesso aos serviços da 

Biblioteca: 

 sistema de acesso restrito ao pessoal autorizado  e qualificado, para 

consulta do usuário ao acervo (estantes); 

 consulta a obras de referência restrita ao recinto da Biblioteca, ressalvados 

os casos de expressa autorização de quem de direito; 

 espaço físico para consulta individual e para trabalho em grupo; 

 serviço de reserva, nos casos em que a procura é superior ao número de 

exemplares disponíveis; 

 serviço de reprografia que funciona no recinto da Biblioteca, sob a 

responsabilidade de pessoal qualificado; 

 serviço de orientação para pesquisas bibliográficas. 

 orientação e encaminhamento do usuário a outras instituições similares, 

quando necessário; 

 convênios para facilitar o empréstimo de exemplares entre bibliotecas; 

 ficha de identificação e responsabilidade do usuário no que se refere ao uso 

do patrimônio da Biblioteca; 

 serviço de infra - estrutura tecnológica; 

 empréstimo domiciliar. 

 


